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:المقدمة 

يفمنھاومشاركةً المستمر،التطویربأھمیةالمصریةالضرائبمصلحةمنإیماناً
.الخیرلكلھانحققأننستطیعوبتعاونناأجلھامننعملفنحن..الحبیبةمصرناتطویر
للدولةةالعامالموازنةمواردأھمأحدالضریبیةمستحقاتھاتحصیلفيالدولةتساعدفأنت

جموعةمصلحیحققبماالمختلفةالإنفاقأوجھتجاهبواجبھاالقیامعلىقدرتھالتحسین
.المواطنین

وعاتمشرأحدالتنفیذیةالأنشطةلكافةالضریبیةالإجراءاتكافةمیكنةلكونونظرًا
.جمیعاًعلینابالنفعستعودالتيالقومیةالتطویر
لرئیسیةاالضریبیةالمنظومةمعالتعاملكیفیةعنمبسطارشادي(دلیلنقدمأنیسعدنا
.)الجدیدة

..بالتوفیق لنا جمیعاً
:الھدف من ھذا الدلیل

منوذلكالجدیدة،الرئیسیةالضریبیةبالمنظومةالمتاحةالخدماتعنمبسطةفكرةتقدیم
.)المواعید–النماذج-الإجراءات(حیث

...عزیزي الممول
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منھجیة التعامل مع الخدمات الضریبیة المتاحة 
بالمنظومة الضریبیة الممیكنة

.البحثمحركاتخلالمنwww.eta.gov.egالضرائبمصلحةموقععلىبالدخولالممولیقوم.۱

.الممولعملمساحةباختیاربالدخولالممولیقوم.۲

.المروروكلمةالمستخدماسمبإدخالالممولیقوم.۳

.الممولاسمعلىبالضغطالممولیقوم.٤

.الضریبیةالخدماتیختارثمإقراراتبإختیارالممولیقوم.٥

.نموذجإضافةثمالنماذجعلىبضغطالممولیقوم.٦
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نشاط -۱
إدارة حسابات الممولین
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نشاط إدارة حسابات الممولین

الخاصالمربعخلالمنالمالیةالذمةبراءةشھادةأوالضریبىالموقفشھادةعلىللحصولطلبتقدیم.۱

.بالممولالخاصةبالشاشةبالنماذج

.)الممولینحسابات(النموذجتصنیفاختیاریتم.۲

)الذمةبراءة-الضریبىالموقفشھادةاصدارطلب(النموذجنوعتحدیدیتم.۳

.تقدیمعلىالضغطیتم.٤

)الذمةبراءة-الضریبىالموقفشھادةإصدارتم(رسالةإرسالیتمالشھادةإصدارحالفى.٥

.بالممولالخاصةمستنداتىمحتویاتضمنالشھادةتظھركما

.)لاحقاًتطبیقھسیتمبالكاملالإجراءأنملاحظةمع(**
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نشاط المكافحة-۲
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نشاط المكافحة

.المكافحةلمقرالحضورتاریخبھمحددالمنظومةمنالحضورطلبالممولیتسلم.۱

ویتمات،المستندلتقدیممھلةطلبالمناقشةمحضرتحریروأثناءالمكافحةمأمورمقابلةبعدللممولیمكن.۲

.المستنداتواستیفاءللحضورجدیدموعدوتحدیدالمحضرفيذلكإثبات

لىعبالسدادویقومالمنظومة،علىالتصالحطلببتقدیمالممولیقومالتصالحعلىالاتفاقحالفي.۳

.المدفوعةرقمبمعلومیةالمنظومة
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نشاط التقییم-۳
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نشاط التقییم

.المستندات/البیاناتاستكمالطلب-المستنداتاستیفاءطلبالممولیتسلم.۱

یقبلھاإضافیةإیام۷لـالمھلةمدطلبأوطلبھامنیوم۱٥خلالالمستندات/البیاناتبتقدیمالممولیقوم.۲

.آلیاًالنظام

عدمحالوفيالفروق،ھذهأثرمعالجةالممولوعلىضریبیةفروقوجودمفادھارسالةالممولیتسلم.۳

.ضدهالقانونیةالإجراءاتباتخاذالمصلحةستقومالفروقتسویة
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نشاط الفحص-٤
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نشاط الفحص
:المكتبيالفحص-أ

بالتنبیھاتالخاصالمربعفي)فحص٤/۳نموذج(إضافیةمستنداتلطلبالاحتیاجحالةفيالمأمورمنطلبالممولیتلقى.۱

.إلیكالمرسلالنموذجأصللكسیظھرمستنداتيتطبیقخلالومن

.یبةالضرنوعحسبالمطلوبةالبیاناتوتفاصیلالمطلوبةالبیاناتلإرسالالمتاحةالأیامعددستجدالنموذجبفتحقم.۲

ارةالزیأوالمستنداتتقدیمسماحفترةمدطلب"تطبیقخلالمنالمطلوبةالمستنداتلتقدیمسماحفترةمدطلبیمكن.۳

"المیدانیة

البیاناتلاستكمالاضافیةأیام۷عددالطلبیعطیك"مھلةمدبطلبقمثمالمنسدلةالقائمةمنالمرغوبالطلبرقمإدخال.٤

.تلقائیاًالمطلوبة

.«المطلوبةالمستنداتتقدیمتطبیقعلىالضغطخلالمن"الممولمنالمطلوبةالمستنداتتقدیم.٥

."تقدیم"علياضغطثمالمطلوبةالملفاتبتحمیلقمثمالمنسدلةالقائمةمنالطلبرقمبإدخالقم.٦

.)مضافةقیمة–دمغة–مرتبات–تجاري(الوعاءنوعحسبالفحصبنموذجالفحصبنتیجةالممولإخطاریتم.۷

السدادجبیدفعمطالبھالنظاملھویصدرالاستاذحسابضمنذلكأثریظھرالضریبةنوعحسبالفحصبنتیجةالإخطاربعد.۸

.فقطبموجبھا

.فقطالمنظومةخلالمنالمحددةالمدةخلالالنموذجعلىالطعنیتمالنتیجةعلىالممولموافقةعدمحالةوفي.۹
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تابع نشاط الفحص

:"المیدانيالفحصإلىالمكتبيالفحصمنالحالةإحالھتمأنحالةفي":المیدانيالفحص-ب
.المیدانيللفحصالمیدانیةالزیارةبموعداخطاراستلامبالشاشة،التنبیھاتعلىالضغطخلالمن.۱

."المیدانيالفحصبموعداخطار"عليبالضغطقم"مستنداتي"تطبیقعليبالضغط.۲

مقثم"المدةتأجیللإجراءالاشعارمنالمعرفمعالمقدمالنموذجرقماخذخلالمن"الممولجھةمنمیدانیةزیارةتأجیلطلب.۳

زیارةعدموتأجیلطلبثم"فحص"باختیارقممنسدلةقائمةلكستظھر"نماذجاضافة"علياضغطثمالنماذج،علىبالضغط

الزیارةیختارتعديیجبلا(مراعاةیجب."تقدیم"عليبالضغطقمثمالمطلوبة،البیاناتبملءقمنموذجلكسیظھر،"میدانیة

.)المیدانیةالزیارةتاریخمنعملأیام۷عنالجدید

.)رفض/موافقة(٤/۲نموذج–المیدانیةالزیارةمدطلببنتیجةباخطارالتنبیھاتفيرسالةتصلكسوف.٤

.)مضافةقیمة–دمغة–مرتبات–تجاري(الوعاءنوعحسبالفحصبنموذجالفحصبنتیجةالممولإخطاریتم.٥

السدادبیجدفعمطالبھالنظاملھویصدرالاستاذحسابضمنذلكأثریظھرالضریبةنوعحسبالفحصبنتیجةالإخطاربعد.٦

.فقطبموجبھا

.فقطالمنظومةخلالمنالمحددةالمدةخلالالنموذجعلىالطعنیتمالنتیجةعلىالممولموافقةعدمحالةوفي.۷
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نشاط الإعفاءات-٥
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نشاط الإعفاءات
:اعفاءطلبتقدیمخطوات

.النموذجتصنیفمنالضریبیةالإعفاءاتاختیار.۱
.بھاالمخاطبالقانونلموادطبقاًجھةكلیخصفیما)طلبات٥(ضمنمنتقدیمھالمرادالطلباختیار.۲

ذلكعدافیمافقط،المنظومةمنإعفاءلھاصدرالتيللجھاتمتاحفھو)إعفاءمد–تجدید–تعدیل(الطلبیخصفیما
.ورقیاًیقدم

.إدخالھتمماصحةمنوالتحققالطلبنموذجفيالمطلوبةالبیاناتإدخالفيالبدء.۳
.طلوبةالمبالمستنداتاسترشادیةقائمةطلبكلمعمدرج،)مرفقات(خلالمنالطلبمعإرفاقھاالمطلوبالمستنداترفع.٤
.الطلبتقدیمیتمالادخالالواجبةالبیاناتكافةاكتمالعند.٥
.الطلباستلامنجاحیفیدإشعارالمستخدمیتلقى.٦

:المطلوبةالإضافیةالمستنداترفعخطوات
.اضافیةمستنداتطلبیفیداشعارالمستخدمیتلقىالحالاتبعضفي.۱
.)المطلوبةالمستنداتتقدیم(شاشةاختیاریتمالرئیسیةالشاشةمن.۲
.علیھالمستنداترفعالواجبالطلبلتحدیدالطلبرقمقائمةفتح.۳
.المنظومةعلىرفعھالمطلوبالمستنداسمتحدید.٤
.المطلوبالمستندلتحدیداستعراضشاشةفتح.٥
.المنظومةعلىالمستندتحمیل.٦
.المستنداتتسلیمتأكیدیتمالمستنداتكافةرفعمنالانتھاءعند.۷
.بنجاحالمستنداتبتسلیماشعارالمستخدمیتلقى.۸
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تابع نشاط الإعفاءات
:الطلبنتیجة

قبولتعذر/الطلبعلىالموافقة(الطلببنتیجةیفیدإشعارالمستخدمسیتلقىالطلبودراسةبحثإجراءاتاستكمالعند•

.)الطلب

:الطلبقبول
.مستنداتيشاشةمنالطلبمخرجاستقبالمنالمستخدمیتمكن•

.)الخ.....مؤقتإفراج–تجدیدخطاب–إعفاءشھادة(لھالمرسلالمستندعرضمنالمستخدمیتمكن•

.لھالمرسلالمستندوطباعةتحمیلمنالمستخدمیتمكن•

:الإعفاءاتمتابعة**
الذيضالغرغیرفياستعمالھاأوالضریبةمنالمعفاةالسلعمنأيفيالتصرفالإعفاءلھاالصادرالجھةعلىیحظر•

وفيظر،الحفترةخلالدوریاًالإعفاءبمتابعةالمصلحةوتقومللإعفاء،التالیةالخمسالسنواتخلالأجلھمنأعفیت

نمصادربرقملھتصدرالسدادتستحقمطالبةخلالمنإعفاءھاالسابقالضریبةتحصیلیتمذلكمخالفةحالة

.المنظومة

ى كمستخدم، یتم تقدیم الطلبات ورقیاً بالإجراءات المتعارف علیھا إلSAPأما فیما یخص الجھات الغیر مسجلة على منظومة 

.أن یتم نشر المنظومة على مستوي المصلحة
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نشاط الطعون-٦
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نشاط الطعون
:الطعنتسجیلمرحلة-أ

الممولومیقحیثالطعنأسبابعدافیماآلیاًبیاناتھااستیفاءیتموالتيالطعنصحیفةالنظامعليللممولیظھر.۱

ھوظامالنخلالمنالطعنصحیفةتقدیمأنمراعاةمعبالصحیفةبتحدیدھاالممولیقومحیثبالصحیفةبتحدیدھا

صورلاثوثأصلمنطعنصحیفةتقدیمخلالمنالطعنمتاحًایكونلنحیثالربطنماذجعلىللطعنالوحیدالسبیل

.حالیاًبھللمعمولوفقاً

:الداخلیةاللجنةمرحلة-ب
.للطعنالمؤیدةالمستنداتتقدیملھیتیحوالذيالنظامعليمستنداتاستیفاءطلبالممولیستقبل.۱

.الطعننظرجلسةبمیعادإخطارنموذجالنظامعلىالممولیستقبل.۲

.الاتفاقحالةفيالداخلیةاللجنةقرارالنظامعلىالممولیستقبل.۳

أوالیتینمتتلجلستینحضورهعدمأوالاتفاقعدمحالالطعنلجنةإليالطعنبإحالةإخطارالنظامعلىالممولیستقبل.٤

.فیھالبتدونالطعنلنظرالمحددةالمدةانتھاء

بطالرنموذجفيللنظرإلیھااللجوءعلىالعملجرىوالتيالمأموریة،داخللجنةبالمنظومةیوجدلا:ملحوظة

بیةالضریالإجراءاتقانونلأحكاموفقاًالداخلیةاللجنةأمامبالطعنالممیكنةالإجراءاتتبدأحیث

.الموحد
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تابع نشاط الطعون
:الطعنلجنةمرحلة-ج

.إضافیةمستنداتتقدیمطلبالنظامعلىالممولیستقبل.۱

.للطعنالمؤیدةالمستنداتتقدیمللممولالنظامیتیح.۲

.الطعننظرجلسةبمیعادالنظامعلىالممولإخطاریتم.۳

.الطعنلجنةقرارالنظامعلىالممولیستقبل.٤

:الطعنفيالصلحمرحلة-د
.الطعنفيالصلحطلبالنظامعلىالممولیقدم.۱

.التسویةنموذجعلىبناءالصادرالطعنلجنةقرارالنظامعلىالممولیستقبل.۲

:النھائيالربطفيالنظرإعادةمرحلة-ھـ
.النظرلإعادةالمتاحةللحالاتوفقاًالنھائيالربطفينظرإعادةطلبالنظامعلىالممولیقدم.۱

.إضافیةمستنداتتقدیمطلبالنظامعلىالممولیستقبل.۲

.للطعنالمؤیدةالمستنداتتقدیمللممولالنظامیتیح.۳

.النظرإعادةلجنةقرارالنظامعلىالممولیستقبل.٤

یتم الحالات المنظورة حالیاً أمام اللجان أو الحالات التي تم فحصھا خارج المنظومة وتم ارسال نموذج الربط یدویاً س

.التعامل معھا خارج المنظومة

FaceBook@Tax.Egypt Twitter@Tax_Egypt Instagram@Tax_Egypt

FaceBook@Tax.Egypt Twitter@Tax_Egypt Instagram@Tax_Egypt

WWW.ETA.GOV.EG



نشاط القضایا-۷
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نشاط القضایا

البیاناتتوفیرإمكانیةیتُیحالذىالنحوعلىالمحاكمبمیكنةالضریبیةالقضایانشاطمیكنةترتبط•

القضایاطنشافإنذلكیتمأنوإلىإلكترونیة،بصورةالقضائیةالدعاوىفىللفصلاللازمةوالمستندات

أنیثحالمیكنة،تطبیققبلمتبعاًكانعمایختلفلنــالمكلف/بالممولیتعلقفیماــالضریبیة

.المكلف/الممولمنالمطلوبةبالإجراءاتلھاعلاقةلاداخلیةإجراءاتھىالممیكنةالإجراءات

لىعالتأثیرمنعلیھیترتبوماالمصلحةضد/منالمقامةالدعاوىفىالصادرالحكمضوءوفىأنھإلا•

لالخمنــالحكمضوءفىــالضریبىبالموقفشھادةإستخراجالمكلف/للممولیمُكنالأستاذ،حساب

.المنظومة
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ي،نشاط التحصیل الجبر-۸
نشاط الغرامات
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نشاط التحصیل الجبري، نشاط الغرامات
صیلالتحنشاطوإطلاقالمصریة،الضرائبمصلحةبنظامالممولعلىالمستحقةالمدیونیاتتحدیدمنبدء**

:الاتیةالطلباتتقدیمللممولمتاحیكونالغراماتونشاطالجبري

:المدیونیاتتقسیططلب-أ

.بالحجزالإخطاراتیتلقىكماسداد،۳/۱نموذجسداد،۳نموذجالممولیتلقى.۱

.)تقسیططلب(یختارثمالمنسدلةالقائمةمن)الجبريالتحصیل(باختیارالممولیقوم.۲

.الحجزأمرأو۳،۳/۱السدادنماذجعلىبناءالتقسیطواختیاراللازمةالبیاناتبإدخالالممولیقوم.۳

:علىللاطلاعالتنبیھاتعلىبالدخولالممولیقوم.٤

.التقسیططلبرفض/اعتماد-التقسیطبطلبالخاصةالتنبیھات-

رقملةبدلاالقسطسدادویكوناستحقاقھتاریخقبلوذلكالمستحقالقسطبسدادالخاصةالتنبیھات-

.فقطالمطالبة

.المستحقالقسطسدادفيللتأخرالتقسیطخطةبإلغاءبالإنذارالخاصةالتنبیھات-

.المستحقالقسطبسدادالالتزاملعدمالتقسیطخطةبإلغاءبالإخطارالخاصةالتنبیھات-

FaceBook@Tax.Egypt Twitter@Tax_Egypt Instagram@Tax_Egypt

FaceBook@Tax.Egypt Twitter@Tax_Egypt Instagram@Tax_Egypt

WWW.ETA.GOV.EG



تابع نشاط التحصیل الجبري، نشاط الغرامات
:الحجزرفعطلب-ب

.بالحجزالإخطاراتالممولیتلقى.۱

.)الحجزرفعطلب(یختارثمالمنسدلةالقائمةمن)الجبريالتحصیل(باختیارالممولیقوم.۲

.اللازمةالبیاناتبإدخالالممولیقوم.۳

.بذلكتنبیھالممولیتلقىالحجزرفعطلبرفضحالةفى.٤

:الضریبيالإسقاططلب-ج

.)بيالضریالإسقاططلب(یختارثمالمنسدلةالقائمةمن)الجبريالتحصیل(باختیارالممولیقوم.۱

.اللازمةالبیاناتبإدخالالممولیقوم.۲

.الضریبيالإسقاططلبباستلامتنبیھعلىللاطلاعالتنبیھاتعلىبالدخولالممولیقوم.۳
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نشاط رد الضریبة-۹
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نشاط رد الضریبة
:عامةإرشادات-أ

إقراراتھاتقدیموتم۱/۱/۲۰۲۱لتاریختالیةبفتراتالخاصةالأرصدةعنالمنظومةعلىالضریبةردطلباتتقدیمیتم.۱

.التاریخھذابعد

ھذاقبلإقراراتھاتقدیموتم۱/۱/۲۰۲۱لتاریخسابقةبفتراتالخاصةالأرصدةعنالضریبةردطلباتتقدیمیتم.۲

.مؤقتكوضعوذلكالمدمجةبالمراكزیدویاًالمتبعالحالىالوضعبنفسالتاریخ

بالإدارةقدمتالتىالأرباحوتوزیعاتالضریبةحسابتحتبالخصمالدائنبالرصیدالخاصةالضریبةردطلباتبخصوص.۳

۱/۱/۲۰۲۱لتاریخالسابقةالفتراتعنالإدارةبذاتالطلبتقدیمسیتمفإنھوالتحصیلالخصملنماذجالمركزیة

اكزالمرمنالردعملیةوستتمالمنظومة،علىالردطلباتتقدیمسیتمالتاریخھذاعنالتالیةالفتراتعنوالأرصدة

الإدارةبولیسلھاالتابعةالأمامیةبالمكاتبالمستنداتأصولتقدیمبھاوسیتمالممولتسجیلرقملھاالتابعالمدمجة

.المركزیة

ظومةمنعلىتقدیمھاتمالإقراراتمثلالتزاماتتوجدأنھحالبمعنىالكورخارجمدفوعاتھبتسویةالممولقیامضرورة.٤

ھذهلغلقالمدمجةللمراكزالتوجھیجبأخرىمنظومةعلىسدادھاوتمالمنظومة،نفسعلىسدادھایتمولمالساب

.صحیحالممولرصیدیكونحتىالمطالبات
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تابع نشاط رد الضریبة

الإقراراتلمثمستقبلیةالتزاماتأىلسدادالضریبةردبمبلغالاحتفاظباختیاریقومأنللممولمتاحالضریبةردبطلب.٥

.الالتزاماتھذهسدادفىواستخدامھالمصلحةلدىبالمبلغالاحتفاظویتمالإجراءاتجمیعاستكمالوسیتم

.بقالساالضریبةردطلبلرقمالضریبةردبطلبالاشارةیتاحسابقلطلباستكمالالضریبةردطلبأنحالفي.٦

فىتسجیلالبعد)الأرباحتوزیعاتعنالضریبةردحالاتعن(بھالخاصالضریبةردطلبسیقدمفإنھمقیمالغیرالممول.۷

.الدولیةبالاتفاقیاتالضریبةردإدارةخلالمنالسابنظامعلىالمسجلینلغیرالمبسطالتسجیلنظام

منسطمبتسجیلعملبعدالمضافةبالقیمة)الھممذويسیاراتأحكام(الطبیعىللشخصضریبةردطلبتقدیممتاح.۸

تقدیمسیتمالتاریخھذاقبلالمسددةوالمبالغ۱/۱/۲۰۲۱تاریخبعدمسددةمبالغعنوذلكالمصلحةبوابةخلال

.الممولنطاقنفسفىالواقعةبالمأموریةیدویاًالضریبةردطلب

الضریبةردطلبمتقدیسیتمدبلوماسیةلھیئاتالتابعینالطبیعیینالأشخاصمنتقدمالتىالضریبةردلطلباتبالنسبة.۹

.حالیاًمتبعكماھوالضریبةلردالعامةبالإدارةیدویاً

.المصلحةلدىضریبىتسجیلرقمتحملالتىللجھاتالمنظومةعلىوالدخولالضریبةردطلبتقدیممتاح.۱۰
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تابع نشاط رد الضریبة
:المنظومةعلىالضریبةردإجراءات-ب

.ضریبةردطلبنموذجواختیارالمصریةالضرائبمصلحةبوابةعلىالدخولیتم.۱

.دخلضریبةأوالمضافةالقیمةبضریبةخاصطلببینالاختیارویتمالنموذجبیاناتملءیتم.۲

.)دخلأومضافةقیمة(ضریبةنوعكلتحتالمدرجةالحالاتمنالضریبةردحالةاختیاریتم.۳

.الضریبةنوعتحتمدرجةالغیرالضریبةردلحالات)أخرى(ضریبةردلحالةاختیاریوجد.٤

المستندأنوحالPdfأوwordللمستندصورةرفعویتمتقدیمھاالمطلوبالمستنداتتظھرالضریبةردحالةاختیارعند.٥

شیتكلویكون،wordشیتنفسداخلالمستنداتجمیعأضافةیتممستندمنأكثریتضمنرفعھالمطلوبالواحدالداعم

المخصصةنةالخافىتوافرهعدمسببكتابةیتممتوفرغیرالمستندانوحالحدىعلىداعممستندلكلطبقامنفصلمرفوع

ورةصرفعیتموبالتالىالحالةلنفسفرعىنوعمنلأكثرظاھرةتكونالداعمةالمستنداتالردحالةاختیاروعندلذلك

لازمةیرالغالفرعیةالأنواعوباقىالتوافرعدمسببكتابةأوالردبحالةالخاصفقطالفرعيبالنوعالخاصةالمستندات

.xxxوضعاوھامغیرالمستنداتتقدیمعدمسببفىالكتابةیتمالردلحالة

عفاءاتالإوبیانالصادراتونماذجالإفراجوأذونالمشتریاتفواتیربیاناتبھویدرجملؤهیتممرفقأكسیلشیتیوجد.٦

المنبعمنالخصمبنماذجالخاصةتعاملاتھبتقریرتردلمالتىالممولتعاملاتعنالشھاداتبیاناتحافظة-)مضافةقیمة(

.)دخل(
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تابع نشاط رد الضریبة
وسیتمفقطالأكسیلشیتملئیتمولكنالاعفاءوشھاداتالصادراتونماذجالإفراجوشھاداتالفواتیرصوررفعیتملا.۷

تقدیمعدموحالالأمامیةبالمكاتبأیام٤خلالالأصلیةالمستنداتتقدیمویتمالمستنداتأصوللتقدیمللممولأشعارارسال
.الحالةاغلاقسیتمالفترةھذهخلالالمستنداتأصول

طلوبةالمالمستنداتیتضمنالأمامیةالمكاتبمنالممولإلىنموذجارسالسیتممكتملةغیرالمرفوعةالمستنداتأنحال.۸
تمسیالمحددةالفترةفىالمستنداترفععدموحالالمستنداتلاستكمالأیام۱۰مھلةولھأخرىمرةبرفعھاالممولویقوم
.الحالةاغلاق

یتمھمراجعتوبعدالأمامیةالمكاتبمنوالمرسلةوالمستكملھرفعھاتمالتىالمستنداتبمراجعةالضریبةردمأموریقوم.۹
ویقومللممولاستكمالنموذجارسالسیتمالمستنداتفينقصوجودأكتشفأنوحالیوم٤٥القانونیةالفترةحساب
المنظومة،خلالمنبارسالھویقومأیام۱۰قدرھامدةمدطلبللممولویمكنأیام،۱۰خلالالمستنداتباستكمالالممول
داتمستناستكمالطلبإرسالسیتمكاملةغیرالمستنداتأنالمأموروجدوحالالمستندات،برفعالمدةھذهخلالویقوم

رةالفتداخلمحتسبةغیرللممولمنحھایتمسوفالتىالمددوجمیعالمستنداتلرفعأیام۱۰فترةولھللممولأخرىمرة
ارسالورفقانونیاًالمدةاستكمالیتمللممولالممنوحةالمدةانتھاءقبلالمستنداتتقدیموحالالضریبةلردالقانونیة

.المستندات
.ردهالمطلوبالضریبةردمبلغمنخصمھاسیتمالمسجلأوالممولعلىنھائیةمدیونیاتوجودحال.۱۰
.الضریبةردطلببموقفالضریبةردطلبانتھاءبعدللممولإشعارإرسالسیتم.۱۱
.الضریبةردطلبرفضأسبابیتضمنللممولإشعارإرسالسیتمالضریبةردطلبرفضحال.۱۲
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لالحصر والتسجینشاط -۱۰
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نشاط الحصر والتسجیل
:المبسطالتسجیل-أ
بالضرائمصلحةمعتعاملأىلأنوذلكالمصلحة،ممولىلغیرإلكترونىطلبتقدیمخلالمنتسجیلرقمإصدارھو•

بعكسوھوبة،ضریردأوإقرارتقدیمأولضریبةسدادًاالتعاملھذاكانسواءتسجیلبرقمإلایتملنإلكترونیاًالمصریة

طباعةدتوجلا–المراجع/المأمورمنإلیھاالحاجةحالةفىاختیاریةالمرفقات–میدانیةزیارةتوجدلا(العادىالتسجیل

.).......-مضافةقیمةتسجیلشھادةأوضریبیةبطاقة

أوطبیعىفردكلیستطیعخلالھامنوالتىالمبسطالتسجیلعملیةضمنھامنوالتىالجدیدةالمنظومةوظائفإطلاقبعد•

:منكللسدادوذلكمقیمغیر/مقیماعتبارى

.)تصرفات۱٦نموذج(العقاریةالتصرفاتضریبة.۱

.)مرتبات٥نموذج(العملكسبضریبة.۲

.)المسجلینلغیر(المضافةللقیمةضریبةردطلبتقدیم.۳

.الدولیةللاتفاقیاتضریبةردطلبتقدیم.٤

.جدیدتسجیلواختیارwww.eta.gov.egالمصریةالضرائبمصلحةبوابةعلىبالدخولوذلك•

.المطلوبةالأساسیةالبیاناتإدخالیتمثماعتبارى/فردى-بسیط:التسجیلنوع•

للاتفاقیاتضریبةرد-المضافةللقیمةضریبةرد-مرتبات٥نموذج-العقاریةالتصرفات(التسجیلسبباختیاریتمثم•

.المبسطللتسجیلسببمنأكثراختیاریمكنأنھمراعاةمع)الدولیة

FaceBook@Tax.Egypt Twitter@Tax_Egypt Instagram@Tax_Egypt

FaceBook@Tax.Egypt Twitter@Tax_Egypt Instagram@Tax_Egypt

WWW.ETA.GOV.EG

http://www.eta.gov.eg/


تابع نشاط الحصر والتسجیل
:طلب إلغاء التسجیل-ب
.التسجیلإلغاءطلبواختیارwww.eta.gov.egالمصریةالضرائبمصلحةبوابةعلىالدخول-

.الممولوإخطارالطلبرفضیتمسلبیةكانتوإذاللفحص،الطلبتحویلفیتمإیجابیةكانتفإذاالمیدانیةالزیارةاعتماد-

.الالتزاماتبتلكالوفاءلحینمشروطالإلغاءفسیكون)إقرارات/مدیونیة(التزاماتأیةھناككانإذا-

:إجراءات تعدیل التسجیل-ج
اضافة–العنوان–التجاریةالسمة(التسجیلتعدیلطلبواختیارwww.eta.gov.egالمصریةالضرائبمصلحةبوابةعلىالدخول-

.لذلكالداعمةالمستنداتبھامرفقا)الخ...نشاطإضافة–شریكاضافة–فرع

.جدیدةضریبةبطاقةإصدارویتمالضریبیةالبطاقةعلىالبیاناتھذهتطبعالمعدلةالبیاناتعلىالموافقةحالةفى-

اختیارطریقعنوذلك۲۰۲۰لسنة۱٥۲لقانونوفقاللمحاسبةالممولاختیارالتسجیلتعدیلعملیةفيومتاح-

.صغرالومتناھیةوالصغیرةالمتوسطةالمشروعاتلقانونوفقااقراراتتقدیملھتتاحالحالةھذهوفى۱۰/۱نموذج

: التسجیل الطوعي-د
وعاتالمشرمــنمشـروعًاأومھنیاًأوصناعیاًأوتجاریاًنشاطًایمارسمقیمأجنبيأومصـرىاعتبـاري/طبیعــيشخصلكل-

.للمصلحةلكترونیةالإالبوابةعبرإلكترونیاًبطلبالمصریةالضرائببمصلحةللتسجیلیتقدمأنالصغرومتناھیةوالمتوسطةالصغیرة

:  الجبرىالتسجیل -ھـ
الضرائبمصلحةبللتسجیلیتقدمولمالتسجیلحدبلغمنلكلالمصلحةموظفىبواسطةالجبرىوالتسجیلالممولینحصرخلالمنیتم-

.المصریة
تسجیلھسیتمالاستجابةعدمحالوفيمصادقة؛۱۰لنموذجطبقاالالكترونیةالبوابةخلالمنیوم۱٥مدةخلالالبیاناتباقىباستیفاءالممولاخطارویتم-

.علیھالمقررةالالتزاماتوادراجلھتسجیلرقموإصدارجبریا
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یةالاتفاقیات الدولنشاط -۱۱
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:الدولیةالضریبةردطلب.۱

علىدخولالللممولیمكنذلكبعدثممبسطتسجیلنفسھالمقیمالغیرالممولبتسجیلالإجراءاتتبدأ.۲

.دولیةضریبةردطلبلتقدیمالدولیةالاتفاقیاتشاشة

مننوعلكلاللازمةالمستنداتبھمرفقالمنبعمنمستقطعةضریبة۱نموذجبملئالممولیقوم.۳

.)أرباحتوزیعات–خدمات–عوائد–إتاوات(الطلبات

ة،الحاجحالةفيالممولمنإضافیةمستنداتوطلبالطلببدراسةالباحثیقومالطلبتقدیمبعد.٤

فيأیام۱۰(مرتینعليمقسمھأقصىكحدیومًا۱٥غضونفيالمستنداتبتقدیمالممولویلتزم

.الممولوإخطارالحالةغلقسیتموإلا)الثانيالاستیفاءفيأیام٥والأولالاستیفاء

.الأسبابذكرمعالردفيأحقیتھبعدمالممولإخطارسیتمالردطلبرفضعند.٥

مستوفیاًالطلبتقدیموقتمنیومًا٤٥خلالالردإجراءاتمنالانتھاءسیتمالطلبقبولعند.٦

فيمبلغالوتحویلالردعملیةمنالانتھاءحینالممولإخطاروسیتمللدراسةقانوناًاللازمةالمستندات

.حسابھ

نشاط الاتفاقیات الدولیة
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تابع نشاط الاتفاقیات الدولیة
:"الدوليالضریبيالفحص"المحایدالتسعیر-ب

منافیةاضمستنداتوطلبالحالةبدراسةالفاحصویقومالفحصإجراءاتببدءالتسعیرإجراءاتتبدأ.۱

عليمقسمھأقصىكحدیومًا۱٥غضونفيالمستنداتبتقدیمالممولویلتزمالحاجةحالةفيالممول

وإخطارالحالةغلقسیتموإلا)الثانيالاستیفاءفيأیام٥والأولالاستیفاءفيأیام۱۰(مرتین

.الممول

لةالمھمدفيالممولطلبدراسةفيالحقوللإدارةالمستنداتلتقدیممھلةطلبتقدیمللممولیمكن.۲

.عدمھمنقبولھفيوالبتالمستنداتلتقدیم

اللازمةالمستنداتمستوفيالحالةبدءمنیومًا٦۰غضونفيالمعاملاتتسعیرفحصعملیةتتم.۳

.للفحص

عاملاتالمتسعیرفحصبنتیجةالمموللإخطارالفحصیخُطرالدوليالفحصعملیةمنالانتھاءبعد.٤

.۱۹نموذجضمن
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:الاتفاقیاتبحوثطلبات-ج
یسمحلنلینمسجالغیرالمقیمینغیرأماالبحوثلإدارةطلباتبتقدیمالمسجلینللممولینفقطسیسمح.۱

ارجخالمأموریاتضمنالممولكانحالةفيأنھالعلممعالاتفاقیات،بحوثلإدارةطلباتبتقدیملھم

اتالمأموریكافةإدراجعملیةاكتماللحینالمنظومةخارجالحالةتلكعلىالعملسیتمالكورمنظومة

.المیكنةإجراءاتضمن

وإرفاقالطلبنوعوتحدیداللازمةالبیاناتوملئ۷رقمنموذجبحوثطلببتقدمالإجراءاتتبدأ.۲

.طلبلكلاللازمةالمستندات

اجةالححالةفيالممولمناضافیةمنمستنداتوطلبالطلببدراسةالباحثیقومالطلبتقدیمبعد.۳

فيأیام۱۰(مرتینعليمقسمةأقصىكحدیومًا۱٥غضونفيالمستنداتبتقدیمالممولویلتزم

.الممولوإخطارالحالةغلقسیتموإلا)الثانيالاستیفاءفيأیام٥والأولالاستیفاء

.الاسبابذكرمعالممولإخطارسیتمالبحوثطلبرفضعند.٤

مستوفیاالطلبتقدیموقتمنیومًا۳۰خلالالبحوثإجراءاتمنالانتھاءسیتمالطلبقبولعند.٥

.بالرأيوإخطارهالدراسةمنالانتھاءحینالممولإخطاروسیتمللدراسةاللازمةللمستندات

تابع نشاط الاتفاقیات الدولیة
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:"الضریبیةالشھادة"٥٦المادةشھادة/إقامةشھادةإصدار-د
الإقامةھادةشعلىللحصولطلباتبتقدیمالمسجلینللممولینفقطسیسمحالضریبیةالإجراءاتمنظومةإطلاقبعد.۱

الحالةعلىالعملسیتممسجلغیر)اعتباري–طبیعي(شخصمنالطلبتقدیمحالةفيأما٥٦المادةشھادة/

تلكعلىالعملسیتمالكورمنظومةخارجالمأموریاتضمنالممولكانحالةفيأنھالعلممعالمنظومة،خارج

.المیكنةإجراءاتضمنالمأموریاتكافةإدراجعملیةاكتماللحینالمنظومةخارجالحالة

علىالحصولبطلبالخاص۸نموذجأوالإقامةشھادةعلىالحصولبطلبالخاص۹نموذجبملئالإجراءاتتبدأ.۲

.طلبلكلاللازمةالمستنداتوإرفاق)الضریبیةالشھادة(٥٦المادةشھادة

الممولویلتزمالحاجةحالةفيالممولمناضافیةمنمستنداتوطلبالطلببدراسةالباحثیقومالطلبتقدیمبعد.۳

فيأیام٥والأولالاستیفاءفيأیام۱۰(مرتینعليمقسمةأقصىكحدیومًا۱٥غضونفيالمستنداتبتقدیم

.الممولوإخطارالحالةغلقسیتموإلا)الثانيالاستیفاء

۷خلال"الضریبیةالشھادة"٥٦المادةشھادة/إقامةشھادةإصدارإجراءاتفيالبدءسیتمالطلبقبولحالةفي.٤

منالانتھاءحینالممولإخطاروسیتمالشھادة،لإصداراللازمةللمستنداتمستوفیاًالطلبتقدیموقتمنأیام

.الشھادةأصلواستلامبالحضورالأصلیةالنسخةعلىالحصولویمكنھالاصدار
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:المسبقالرأيطلب-ھـ
علىصولللحطلباتبتقدیمالمسجلینللممولینفقطسیسمحالضریبیةالإجراءاتمنظومةإطلاقبعد.۱

عملالسیتممسجلغیر)اعتباري–طبیعي(شخصمنالطلبتقدیمحالةفيأمامسبقرأيطلبات
بق،المسالرأيلجنةلإجراءاتالمبسطالتسجیلإجراءاتتفعیللعدموذلكالمنظومةخارجالحالةعلى
الحالةتلكعلىالعملسیتمالكورمنظومةخارجالمأموریاتضمنالممولكانحالةفيأنھالعلممع

.المیكنةإجراءاتضمنالمأموریاتكافةإدراجعملیةاكتماللحینالمنظومةخارج
الطلبنوعوتحدیداللازمةالبیاناتوملئ۷رقمنموذجمسبقرأيطلببتقدیمالإجراءاتتبدأ.۲

لكلاللازمةالمستنداتوارفاق)مسبقھتسعیراتفاقیة-مضافةقیمة–دخلضرائب–دولیةاتفاقیات(
.طلب

لحاجة،احالةفيالممولمناضافیةمستنداتوطلبالطلببدراسةاللجنةمقرریقومالطلبتقدیمبعد.۳
فيأیام۱۰(مرتینعلىمقسمةأقصىكحدیومًا۱٥غضونفيالمستنداتبتقدیمالممولویلتزم

.الممولوإخطارالحالةغلقسیتموإلا)الثانيالاستیفاءفيأیام٥والأولالاستیفاء
لةالمھمدفيالممولطلبدراسةفيالحقوللجنةالمستنداتلتقدیممھلةطلبتقدیمللممولیمكن.٤

.عدمھمنقبولھفيوالبتالمستنداتلتقدیم
الطلبتقدیموقتمنیومًا٦۰خلالالمسبقالرأيإجراءاتمنالانتھاءسیتمالطلبقبولعند.٥

القراربوإخطارهالدراسةمنالانتھاءحینالممولإخطاروسیتمللدراسة،اللازمةالمستنداتمستوفیاً
.للجنةالنھائي
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نشاط المدفوعات-۱۲
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نشاط المدفوعات
:السدادطلب-أ

.الشاملةالمیكنةبمنظومةالمرتبطةالمدفوعاتیختارثمالقراراتباختیارالممولیقوم.۱
ةالمقاص–البنكأيالأخرىالسدادطرق–الائتمانبطاقة(خلالمنللسدادالتالیةالبدائلأحدباختیارالممولیقوم.۲

.)الحسابیة

:الرأسمالیةالسلعتقسیططلب-ب
.الضریبیةالخدماتیختارثمالقراراتباختیارالممولیقوم.۱
.نموذجإضافةثمالنماذجعلىبالضغطالممولیقوم.۲
.)رأسمالیةسلعتقسیططلب(یختارثمالمنسدلةالقائمةمن)الرأسمالیةالسلع(باختیارالممولیقوم.۳
–الجمركيالمنفذ-الفاتورةرقمأوالجمركیةالشھادةرقم–مسجلغیرأومسجل(اللازمةالبیاناتبإدخالالممولیقوم.٤

.)المقدمةالضمانات–الخدمةأداءأوالسلعةنوع-التقسیطنوع-الجمركیةللأغراضالقیمة
.الرأسمالیةالسلعتقسیططلبباستلامالإخطارعلىللاطلاعمستنداتيشاشةعلىبالدخولالممولیقوم.٥
.الرأسمالیةالسلعتقسیططلببخصوصالتنبیھاتعلىللاطلاعالتنبیھاتعلىبالدخولالممولیقوم.٦

:المقدمةالدفعاتطلبات-ج
.الضریبیةالخدماتیختارثمالقراراتبإختیارالممولیقوم.۱
.نموذجإضافةثمالنماذجعلىبضغطالممولیقوم.۲
الدفعاتیلتعد–مقدمةدفعاتتجدید/تطبیقطلب(اختیارثمالمنسدلةالقائمةمن)المقدمةالدفعات(باختیارالممولیقوم.۳

.)المقدمة
.قبلمنضریبيإقراریقدملمالمسجلكونحالاللازمةالبیاناتبإدخالالممولیقوم.٤
.المقدمةالدفعاتطلباتبخصوصالتنبیھاتعلىللاطلاعالتنبیھاتعلىبالدخولالممولیقوم.٥
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نشاط الإقرارات-۱۳
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تابع نشاط الإقرارات

المنبعمنالمستقطعةالضریبة:أولاً 
)الضریبةحجزفیھتمالذيللیومتاليعملیومأولفيالتقدیمیتم(مستقطعة)۱۱(رقمنموذج-۱
أوالعمولةفیھدفعتالذيللشھرالتاليالشھرمنالأولىیوماعشرالخمسةخلالالتقدیمیتم(مستقطعة)۱٤(رقمنموذج-۲

)السمسرة
 ً المنبعمنوالتحصیلالخصم:ثانیا

)عامكلمنوینایروأكتوبرویولیوأبریلآخرأقصاهموعدفيالتقدیمیتم(وتحصیلخصم)٤۱(رقمنموذج-۱
لالخالمعاملاتعنعامكلمنوینایروأكتوبرویولیوأبریلأواخرأقصاهموعدفيالتقدیمیتم(تعاملاتإخطار)٤٦(رقمنموذج-۲

)السابقةالأشھر
لالخالمعاملاتعنعامكلمنوینایروأكتوبرویولیوأبریلأواخرأقصاهموعدفيالتقدیمیتم(تعاملاتإخطار)٤۷(رقمنموذج-۳

)السابقةالأشھر
 ً الأرباحتوزیعاتعلىالضریبة:ثالثا

)حصیلالتفیھتمالذيللشھرالتاليالشھربدایةمنعملأیامخمسةأقصاهموعدفيتقدیمھیتم(أرباحتوزیعات)٤۲(رقمنموذج-۱
)الضریبیةالفترةانتھاءمنعملأیامخمسةخلالتقدیمھیتم(رأسمالیةأرباح)٤۳(رقمنموذج-۲
)حصیلالتفیھتمالذيللشھرالتاليالشھربدایةمنعملأیامخمسةأقصاهموعدفيتقدیمھیتم(أرباحتوزیعات)٤٤(رقمنموذج-۳
)الضریبیةالفترةانتھاءمنعملأیامخمسةخلالتقدیمھیتم(رأسمالیةأرباح)٤٥(رقمنموذج-٤

):الضریبة العامة على الدخل ( نماذج نشاط الإقرارات -۳
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 ً عقاریةتصرفات:رابعا

)التصرفتاریخمنیوم۳۰خلالتقدیمھیتم(حصر)مكرر۱٦(رقمنموذج-۱

 ً الدخلعلىالضریبة:خامسا

)۱۱۰(رقموحتى)۱۰۱(رقمنموذجمنالأرقامالنماذج-۱

.عامكلمنمارس۳۱قبلإقرارهبتقدیمالطبیعيللشخصیلتزم

.الضریبةالفترةأنتھاءتاریخمنأشھرأربعخلالأوعامكلمنأبریل۳۰قبلإقرارهبتقدیمالإعتباريالشخصیلتزم

 ً ً الضریبةإقرارات:سادسا ۲۰۲۰لسنة۱٥۲رقملقانونطبقا

والحصصالأسھمأرباحتوزیعاتعلىالمستحقةالضریبةسدادنموذج-۱

.الصغرومتناھیةالصغیرةللمشروعاتالسنويالأعمالحجمعلىالضریبيالإقرار-۲

.عامكلمنمارس۳۱قبلإقرارهبتقدیمالطبیعيللشخصیلتزم

.الضریبةالفترةأنتھاءتاریخمنأشھرأربعخلالأوعامكلمنأبریل۳۰قبلإقرارهبتقدیمالإعتباريالشخصیلتزم

الرأسمالیةالأرباحعلىالمستحقةالضریبةسدادنموذج-۳
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